Thw chao thau (Invitation to Bid)

Go6i dich vu

Tén goi dich vu Dich vu Hai nghi cho Sy kién Khéi dong Chuong trinh Go Global trong
khudn kho Dién dan Xuc tién xuat khau 2026

Dy an/Chuong trinh Chuong trinh Xdc tién Nhap khau Thuy Si

Ngay 29-09-2026

Helvetas moi cac bén quan tam cung cap dich vu nhu mo ta duéi day.

1. K& hoach moi thau

Hang muc Thoi gian (GMT+7)
Thong bao mai thau (Ian dau) | 29/09/2026 | Gio Ha Noi
Han chét gui dé xuat qua email ! 07/10/2026 23:59
Thai gian thuc hién hgp dong (du kién) Trong thang 10/2026

2. Loai hop déng

Hagp dong dich vu va khéng dugc phép chuyén nhugng toan bd hoac mét phan cho phap nhan khac.
3. biéu kién gui dé xuat

Doanh nghiép/t6 chirc thanh 1ap hop phap tai Viét Nam, c6 nganh nghé kinh doanh lién quan phu
hop (nha hang, du lich, td chic sukién...)

4. M6 ta cong viéc

Pham vi céng viéc (SOW) dugc dinh kém tai Phu luc 1.

5. H6 so du thau

Nha thau ndp cac giay to sau:
a. Dang ky kinh doanh con hiéu luc thé hién ding nganh nghé kinh doanh pht hgp (ban chup)
b. H6 so cong ty thé hién nang luc t& chirc cac su kién va quy mé phuc vu tuong tuw
c. Dé xuat gia (c6 mat khau)

* D@ xuat gia sirdung dong Viét Nam (VND), da bao gém thué VAT va phi dich vu cho timg
hang muc (tham khao murc tran chi phi — murc chi phi t6i da du an c6 thé tra dugc)

= Cac chi phi dugc quyét toan theo thuc té trén co s& hoa don, chimg tir tai chinh lién quan &
hop l&.

* Nha thau chiu trach nhiém vé tat ca cac loai thué va nghia vu khac.

» Helvetas khéng chi tra bat cir chi phi phat sinh nao trong viéc chuan bi dé xuat va dam

1 B4t ky d@ xuat nao nhan duoc sau thdi han nay sé khdng duwoc xem xét.



phan hgp dong.

6. Cach nop ho so

H6 so du'thau dé nghi gui dén dia chi email sau: procurement.vietham@helvetas.org. H6 so du
thau duogc gui sau thai han dugc dé cap & muc 1 nadi trén sé khong dugc xem xét. Thai gian tiép
nhan chinh thic dugc tinh 1a thoi gian hién thi trén email Helvetas.

Chu y: Dé xuat gia can duoc bao vé bang mat khau dé dam bao tinh bao mat2. Cac nha thau sé dugc
yéu cau cung cap mat khau khi xét thau®. Link hudng dan cach tao mat khau:

An vao day dé tao mat kh3u cho file Word

An vao day dé tao mat khau cho file PDF

An vao day dé tao mat kh3u cho file Excel file

7. Ngon ngir

Ngén ngir sir dung cho géi thau va hgp dong nay cé thé bang tiéng Anh hoac tiéng Viét.

8. Tiéu chi danh gia

Quy trinh danh gia cta Helvetas dugc bao mat, dua trén quyét dinh tap thé cda Héi déng mua sam

(PP). Cac ho so danh gia sé khéng dugc thdng bao cho cac nha thau ciing nhu bat ky bén nao khac
ngoai Helvetas. Céc tiéu chi danh gia cu thé nhu sau:

1.1 Tiéu chi tinh hop Ié va phu hop
« Doanh nghiép dugc thanh lap va dang hoat dong trong linh vuc lién quan toi thi€u 3 nam.
+ H6 so gom day du gidy to theo yéu cau trong muc 5.
* H6 so ndp dung han theo muc 1.
« D@ xuat can dat mat khau theo dung yéu cau.

1.2 Tiéu chi Chat lugng dé xuat ky thuat

Tiéu chi H6 so tham dinh Ty trong

Nang luc chuyén mon va kinh nghiém chung H6 so Cong ty
clia nha thau (tu cach phap nhan, tham nién Ding ky kinh doanh
hoat déng va nang luc cung cap dich vu
logistics/su kién tuong tu...)

50%

Kinh nghiém thuc té véi cac sukién quy mé H6 so Cong ty
I6n/cap cao: Uu tién cac don vi da timg lam
viéc vai cac co quan nha nudc, t6 chirc quéc
t&€ hodc cac dién dan Ién tuong tuw

50%

TONG CONG 100%

Luu y: H6 so ky thuat phai dat t6i thiéu 80% sé diém danh gia thi mdi duoc can nhac danh gia tiép
theo.

1.3 Tiéu chi Mtrc canh tranh dé xuét tai chinh:

Tiéu chi  Ho so'tham dinh

Hiéu qua chi phi va ngan sach Pé xuat tai chinh

2 pé xuét c6 mat khdu nhdm dam bao tinh bao mat. Néu gdp bét ctr vAn dé nao lién quan dén @3t mat khéu, vui long lién
hé Helvetas trude ngay hét han ndp dé xuat.

3 Néu khong thé lién lac v6i nha thdu dé 14y mat khau, cac dé xudt s& khong duge xem xét dé danh gia.



H6 so chao thau sé dugc danh gia theo phuong phap Gia tri toi uu (Weighted Value for Money) dua
trén cac tiéu chi va trong sd néu trén. Nha thau co téng diém danh gia cao nhat sé dugc dé xuat trao
hop dong. Helvetas cé quyén mua/ky hgp déng mot phan dich vu bat budc hoac hiy bé thi tuc dau
thau nay néu thay khong dap img dugc vé chat luong ky thuat.

9. bam phan hgp déng
Helvetas c6 quyén dam phan véi tat ca hoac mot phan cac nha thau du diéu kién dé sira déi va/hoac
hoan thanh cac dé xuat ban dau.

Viéc dam phan co thé lién quan dén cac khia canh ky thuat, tai chinh, phap ly va cac khia canh khac
ctia hop dong.

10. Thay dai hoac rat hé so

Ung vién c6 thé thay d6i hoac rut lai dé xuat ciia minh b&ng cach théng bao bang van ban trudc thoi
han nép hé so du thau. H6 so du thau khdng dugce thay déi sau thai han nay. Helvetas bao luu cac
h6 so nhan duoc va khong g tra lai.

11. Diéu khoan thanh toan

Viéc thanh toan sé dugc thuc hién bang chuyén khoan ngan hang bang dong Viét Nam theo quy
dinh trong hgp déng.

12. Piéu khoan thuc hién

+ Helvetas c6 quyén tang hoac giam so lugng da dat hang.

+  Helvetas c6 quyén lia chon nha cung cap/ thuc hién theo dé xuat nhat dinh theo quyét dinh
riéng cta minh.

+ Helvetas c6 quyén xay dung lai Yéu cau bao gia (RFQ), Thu mai thau (ITB) hodc Thu moi gui
dé xuat (RFP) theo quyét dinh riéng cia minh, néu can bat ky muc bd sung nao.

« Sau khi hop ky hgp déng, cac bén sé phai thuc hién theo cac thoa thuan da thong nhat.
Trudng hop nha thau khéng thuc hién hoac khéng tuan tha nghia vu hgp déng, Helvetas cé
quyén don phuong cham dut hop déng ma khéong phai chiu bat ky nghia vu phéap ly nao.

13. Diéu khoan vé Dao dirc/Hanh vi tham nhiing

Nha th3u cung cap thong tin sai co thé bi phat tai chinh chiém 10-20% téng gia tri don dat
hang/hgp déng.

B4t ky no luc nao clia mot céng ty/t6 chirc nham thu thap thong tin bi mat, ky két cac théa
thuan bat hop phap vdi déi tha canh tranh hoac gay tac dong dén Hoi dong Mua sam (PP)
hoac Helvetas trong qua trinh ki€m tra, lam rd, danh gia va so sanh cac dé xuat sé dan dén
viéc ho so bi loai.

Cac cong ty/t6 chirc khong duge bi anh hudng badi bat ky xung dot lgi ich nao véi cac nha
thau hoac cac bén tham gia duw an khac. Helvetas cé quyén dinh chi hodc hily bé thd tuc mua
sam hoac hgp déng néu phat hién cac hanh vi tham nhiing dudi bat ky hinh thirc nao & bat
ky giai doan nao cta qua trinh danh gia thau hoac thuc hién hgp déng.

«  Cac cong ty/td chirc sé bj tir chdi hoac hgp déng bi cham dat néu phat hién ra rang viéc trao
hoac thuc hién hop déng da lam phat sinh chi phi thuong mai bat thudng. Cac chi phi thuong
mai bat thudng |a hoa héng khong dugc dé cap trong hop dong chinh hoac khéng bat nguén
tirmot hop dong dugc ky két dung cach lién quan dén hgp déng chinh.

Cac nha thau bi phat hién da thanh toan cac chi phi thuong mai bat thutng lién quan dén duw
an nay phai chiu trach nhiém, tuy thudc vao mac dé nghiém trong cla su viéc, sé bi cham
dut hoac phat hgp déng.

Helvetas c6 quyén dinh chi hoac hdy bo quy trinh danh gia thau, trong truong hgp chimg
minh |4 co sai sot, bat thuong hoac gian 1an. Néu phat hién ra sai sét, bat thudng hoac gian



lan sau khi trao thau, Helvetas c6 thé& khéng ky hodc huy bé hgp déng.

14. Thong tin khac

Viéc ky két va trao thau phu thudc vao sw ngan sach ctia Du an. Helvetas cé quyén hdy bé thu tuc
dau thau nay bat ky lic nao ma khong phai chiu bat ky trach nhiém phap ly nao. T4t ca cac thong
tin lién lac bang van ban cho thu tuc dau thau va hgp déng nay cé thé bang tiéng Viét.

15. Cac phu luc:
Phu luc 1: Pham vi cong viéc (SOW)



Phuluc 1

PHAM VI CONG VIEC (SOW)

Dich vu
Goi dich vu Dich vu HGi nghi cho Sy kién Khégi dong Chuong trinh Go Global trong
khudn khd Dién dan Xuc tién xuat khau 2026
Dy an/Chuong Chuong trinh Xdc tién Nhap khau Thuy Si (SIPPO)
trinh
Dong ngan sach

1. B6icanh

Dién dan Xuat khau Viét Nam la su kién thudng nién quan trong dugc dong t6 chic bdi SIPPO va
VIETRADE. Pay |a dién dan cap cao quy tu cac nha lanh dao chinh phu, dai dién cac bd ban nganh,
t6 chirc quéc t&, doanh nghiép va céc t6 chirc ho trg doanh nghiép (BSOs).

Dién dan Xuat kh3u Viét Nam da dugc t6 chirc thanh céng trong nhiéu nam, va SIPPO tu hao dong
hanh ho trg ky thuat cho dién dan tirnam 2020.

Dién dan Xuat khau Viét Nam nam nay du kién sé dugc t6 chirc tai Ha Noi vao tuan cudi cung cla
thang 10/2026.

Helvetas/SIPPO dang tim ki€m mot don vi cé da nang luc cung cap dich vu héi nghi cho sukién.
2. Pham vi cong viéc

Cac dich vu bao géom:

Ngay & gio: 26 hoac 27 thang 10 nam 2026 (dw kién)/su kién nira ngay

Dia diém: Trung tam Hoi nghi Qudc té (ICC); 11 phé Lé Hong Phong, Ba Dinh, Ha Noi

S8 lugng ngui tham gia: Khoang 300 dai biéu

Yéu cau:
1. Phong Ho6i nghi:

= Phong héi nghi cho khoang 300 dai bi€u, c6 khu vuc don tiép, ghi danh.

= Hé thdng am thanh va chiéu sang véi mot micro ¢ day va hai micro khéng day
= Trang tri hoa cho buc phat biéu va quay ghi danh dai biéu.

= Gidy & but chi/bat danh cho dai biéu cé san trén ban.

= Sap xép ban: Sap xé&p ki€u rap hat. 5-6 ghé VIP trén san khau.

= Bién chi dan tai sanh chinh va cac khu vuc khac dé chi dan dai biéu tgi phong hdi nghi
= Wifi mién phi cho dai biéu
2. Giai khat:

= Giai khat cho 300 dai biéu (phuc vu 1 [an)

» Nudc loc/sudi, ca phé va tra sé dugc phuc vu trong suét chuong trinh Hoi nghi
= P56 uéng khéng chira con

3. San pham

| STT | San pham Khung thai gian dukién




Layout bd tri t6 chirc sy kién bao gém sap
x€p ban ghé khu vuc bén trong va bén
ngoai phong Hoéi nghi, khu vuc ghi danh, 2 ngay trudc sy kién
khu trung bay tai liéu (néu co), khu tra cafe
v.v. dugc VIETTRADE va SIPPO phé duyét

Dich vu tai su kién Ngay t6 chirc sukién

Yéu cau

Nha cung cap dich vu ¢6 nang luc td chuc su kién cho cac trién 1am/su kién/tap huan/hoi
nghi hoac cac su kién tuong duong khac.
Uu tién co kinh nghiém trong t6 chirc cac su kién/dién dan qudc té€/quy mé 16n/ndi bat.




